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possemvemen30 -\ sje gelangen nach dem Login auf

| (' | @ publishv3.cmcitymedia.de/main/login/index.php v| & | ‘ Q, Suchen die Startseite. Hier finden Sie

Quick folgende Punkte.

PublishSystem

Hauptmeni | Wilkommen — - Meniifiihrung

Logout
& wiriam wahi
web,mobile.apps
@ Startseite Willkommen auf dem Publish System der CM City Media GmbH, Aus Grinden der Sicherheit ist diese Online-Sitzung bis 23.02.2017 -
Q Kalender 22:45 Uhr befristet. Das System wird Sie daher nach Ablauf der Sitzungszeit automatisch abmelden. Sie miissen sich danach
& ey erneut mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort anmelden.

Sollten Sie Fragen, Verbesserungen oder Anregungen zu diesem System haben, stehen wir Thnen gerne innerhalb unserer
Supportzeiten zur Yerfiigung.

Bitte senden Sie uns dazu eine E-Mail unter der Adresse service @cmdtymedia, de.

Supportzeiten

Montag bis Donnerstag von 09:00 bis 12:00 Uhr - 14:00 bis 16:00 Uhr

Freitag von 09:00 big 12:00 Uhr /

- Benutzerinformationen

Benutzerdaten Thre Sitzungsdaten
Name: Miriarn Wahl Benutzer: Miriarn Wahl
Loginname: test1-73076 IP-Adresse: 5.10.160.91
Strasse: Login: 23.02.2017 - 14:45 Uhr
Flz: Autom. Logout: 23.02.2017 - 22:45 Uhr
Ort: Browser: Firefox
Telefon: Betriebssystem: Windows
Telefau: Aufldsung: 1650 x 1050 Pixel
E-Mail: kultur @obertshausen.de Farbtiefe: 24 bit
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Anlegen einer Veranstaltung

1.

Klicken Sie in der Meniifiihrung
auf ,Kalender”, danach auf
»obdertshausen.de-
Veranstaltungen”. Nun kommen
Sie in das angezeigte Mendi.

In diesem Feld finden Sie spater
ihre bereits angelegten Termine.
Diese konnen Sie jederzeit
bearbeiten oder I6schen.
Bearbeiten kénnen Sie, indem Sie
auf ,Bearbeiten” klicken und nach
der Anderung auf ,Speichern”.

Bereits im vergangenen Jahr
angelegte Termine, kdnnen nur
durch Sport, Kultur und Bildung
geandert werden.

Um einen neuen Eintrag
anzulegen, klicken Sie nun auf

"

~Neu”.



Hauptmenii
Logout

& Miriam wahi
) Startseite

l m 3

06104 -7034111

Kalendereintrage Meuer Kalendereintrag
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[®) Terminserie | Beginn: 10:00

2Tage E| T Termine zuricksetzen

Allgemeine Angaben
* Titel: Testveranstaltung

ort; Burgerhaus Hausen, Tempelhofer Stralle 10

Beschreibung:

B3| B 7 U s sofigrebe - |00 [ % % |2 AG | &

' e
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Beschreibung der Veranstaltung

WVeranstalter: Test Verein

—
Pfad: p

Anlegen einer Veranstaltung

Als erstes klicken Sie das
Veranstaltungsdatum und die
Uhrzeit an.

ACHTUNG! Wenn es eine
Veranstaltung Giber zwei oder
mehrere Tage ist, die zusammen
hangen, in Feld ,Dauer” angeben.

Wirden Sie im Kalender mehrere
Tage anklicken, erstellen Sie einen
Serientermin. Diese werden in der
Kalender Ubersicht als einzelne
Termine angezeigt. Interessierte,
sehen so ggf. nicht, dass eine
Veranstaltung an mehreren Tagen
besucht werden kann.

Danach legen Sie alles wie gehabt
an, wie Titel der Veranstaltung,
Veranstalter, Ort & die
Beschreibung zu dieser.
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| Veranstalter: \TastvL

X
ort: | BirgeMeejausen, Tempehofer Strafie 10

Beschreibung:

Beschreibung der Veranstaltung

Pfad: p

8 6id bschen J % Upload | |

“ Kategorie
Stadt
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Anlegen einer Veranstaltung

Weiter unten in der
Veranstaltungsanlage kénnen Sie
noch Ihr Vereinslogo einbinden.

Des weiteren wurden ihrem Verein
Kategorien zu geordnet, diese
kénnen Sie hier auswahlen.
Hierdurch kann der Filter von
suchenden, besser genutzt
werden.

Zum Schluss missen Sie nur noch
auf ,Speichern” klicken und auf
unsere Freigabe warten.

Ihre Veranstaltung erscheint dann,
auf der Website der Stadt.

Achtung, einmal ,Speichern”
driicken reicht aus, wenn Sie zwei
mal ,Speichern” driicken, haben
Sie zwei Veranstaltungstermine
angelegt. Diese konnen Sie aber in
Ihrer Ubersicht zur Not wieder
I6schen.
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a Miriam Wahl ‘Vﬂm - | Strabe PLZ ort Vorstand
1 startseite Testiauf e Beethovenstrglis 63172 Obertshausen Miriam Wahl
IE Kalender
[®] obertshausen. de - Veranstaltungskale
& Vereine
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Aktualisieren der Vereinsdaten

Um die Vereinsdaten zu
aktualisieren, gehen Sie auf
,Vereine” und ,obertshausen.de-
Vereinsliste”

Mit einem Doppelklick, gelangen
Sie dann in die Maske zum
Aktualisieren.
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“ Name:  [Testauf | Rz eum

“ stafie: | Beethovensiraie | “ot Oberishausen

Kontaktdaten

Tekfon: | | EMal kitr@obertshausen.de

Fax: [ | Homepage: http: jwww. kultur-cbertshausen.de
Zusatzinformationen

Vorstand: | Miriam Wiahl

Beschreibung:

@i | B U 48 schrifigrofe v (05 [ x x* |92 A S |2
o | =2 25 P | @
AEEIEE TRt 11|

Dies ist in Test,
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Aktualisieren der Vereinsdaten

Hier konnen Sie in den einzelnen
Feldern ihre Daten aktualisieren
und auf ,Speichern” die Eintrage
bestatigen.



Stadt Obertshausen — Sport, Kultur und Bildung

Gerne konnen Sie uns bei Fragen kontaktieren.

Kultur- und Veranstaltungsbiro / Blirgerhausvermietung

Miriam Wahl und Jeanette Link
eﬂeben

kultur@obertshausen.de

Telefon: 06104/703-4111
Fax: 06104/703-8500

06104 -703 4111
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